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TERMINOS DE REFERENCIA
DESARROLLO DE CONTENIDO AUDIVISUAL

1. Sobre International Youth Foundation

La IYF es una organizacion que visiona un mundo donde todos los y las jévenes
son inspirados y equipados para alcanzar el futuro que desean. Asi, IYF conecta
jovenes con oportunidades para lograr transformar sus vidas. Durante 30 anos, IYF
ha liderado y sostenido acciones coordinadas para aprovechar el talento y el
potencial de los jovenes del mundo, que ahora suman 1.200 millones. En el centro
de sus esfuerzos se encuentra la construccion de asociaciones, iniciativas y planes
de estudio que preparen a los adultos jévenes para tener éxito como ciudadanos,
empleados, empresarios y creadores de cambios. https://www.iyfnet.org/

2. Objetivo de la contratacion

Como parte de una subvencion de planificacion para Google.org, IYF busca un
consultor para llevar a cabo la investigacién, produccién y edicién de contenido
audiovisual con fines de promocién y difusién en los canales de comunicacion que
se consideren pertinentes para el cumplimiento de los objetivos y metas del proyecto
Conectad@s y la IYF. Este contenido tendra un formato de caracter testimonial-
documental, resaltando la historia de éxito del proyecto referido al apoyo recibido
por parte de una empresa privada de Bogota que se unid al programa mediante la
vinculacién de pasantes del programa en sus instalaciones, con un tiempo de
duracién aproximado de 3,0 a 3.5 minutos; esto con base, en el marco de los
lineamientos, objetivos y disposiciones de la IYF y el proyecto Conectad@s

3. Actividades principales para desarrollar en caso de ser seleccionado/a.

El consultor proporcionara un servicio de investigacién, produccion y edicién de
contenido audiovisual de acuerdo con las siguientes actividades principales:

3.1. Produccion Audiovisual (Preproduccion y Rodaje)

Planeacion: Desarrollar un plan de trabajo y cronograma detallado para la
produccién audiovisual.


https://www.iyfnet.org/

Estructuracion del testimonio: Disefar la narrativa del video, enfocandose en:

o Las motivaciones de la empresa para vincularse con el programa.

o Los resultados y el impacto de la colaboracion (nimero de pasantias
y egresados vinculados).

o El potencial de escalabilidad de este modelo de alianza con otras
empresas.

e Elaboracién de guiones especificos para las entrevistas, considerando el
perfil de cada entrevistado (jovenes, comunidad, empresarios, supervisores)
y los mensajes clave que se desean transmitir.

¢ Definicion de la estrategia de seleccion de los mejores testimonios o historias
de impacto, en coordinacion con IYF.

Gestion y Ejecucion de Rodajes:

e Coordinacion logistica para el levantamiento de tomas en la empresa de
Bogota y los lugares planeados.

e Realizacién de sesiones presenciales de entrevista y captura de material
audiovisual.

e Se entrevistara a un maximo de 8 a 10 jovenes, 2 supervisores y Gerente o
duerio de la empresa.

o Considerar entre 2 y 3 dias de levantamiento presencial.

Postproduccion y Edicion
Edicion Profesional de Video Testimonial:

e Participar en reuniones de seguimiento para revisar el progreso y realizar
ajustes.

e Presentar el video a IYF para revisiones (minimo tres rondas de ajustes).

¢ Musicalizacién con material libre de derechos de autor.

e Integracion de animaciones o graficos, si se considera pertinente, para
realzar la narrativa.

e Video Méster: Un video principal de un maximo de 3 a 3.5 minutos de
duracién, que integre los testimonios mas relevantes y resalte el impacto
general del programa en la empresa y la comunidad. Entregar una copia
subtitulada al inglés.

e Cortes Especificos: Tres videos cortos (clips) del mismo material, con una
duracion de 45 segundos a 1 minuto cada uno, enfocados en mensajes clave
o historias individuales para su uso en redes sociales y otras plataformas
digitales. Entregar copia de uno de ellos con subtitulos en inglés.

La Fundacién proveera de referencias e informacion necesaria para el desarrollo
del contenido audiovisual conforme a las necesidades requeridas por el proyecto y
la IYF.



Referencias para la propuesta: https://www.youtube.com/watch?v=DWEII7dzY1c
https://www.youtube.com/watch?v=IB7fcisJOFk
https://www.youtube.com/watch?v=0zqUO9-kkuM

4. IYF representante del contrato

El seguimiento de actividades, asi como la aprobacién de productos y autorizacion

de pagos sera ejercida por el director pais junto con el area de comunicaciones de

la IYF (MAC).

5. Perfil del proponente / requisitos minimos habilitantes del proponente

Experiencia comprobable en produccion audiovisual, especificamente en la
realizacion de documentales cortos, videos testimoniales o piezas de
comunicacién para organizaciones sin fines de lucro.

Habilidad para construir historias visuales que no solo documenten, sino que
también comuniquen el valor y el impacto de la iniciativa, fortaleciendo la
capacidad de comunicacion, incidencia y colaboracién con aliados clave.
Capacidad para gestionar proyectos audiovisuales de inicio a fin, incluyendo
preproduccion, rodaje, postproduccion y entrega de materiales finales.
Disponibilidad para realizar el levantamiento presencial en las locaciones
indicadas.

Contar con los seguros de responsabilidad civil necesarios y gestionar cualquier
permiso de filmaciéon o uso de imagen (consentimientos informados) que sea
requerido.

Flexibilidad y autonomia para adaptarse a cambios de agenda y cumplir con los
tiempos establecidos de entrega, sin comprometer la calidad del trabajo.
Deseable: experiencia en el sector social o en proyectos de desarrollo: Se
valorara positivamente la experiencia previa documentando el trabajo de
organizaciones de la sociedad civil (OSCs), agencias de cooperacidn,
fundaciones u otras entidades sin fines de lucro.

Deseable: experiencia trabajando con juventudes y/o poblaciones en situacion
de vulnerabilidad: Especialmente valioso serd el conocimiento y sensibilidad
para trabajar con jovenes, particularmente aquellos en contextos de desventaja
social o econémica, asegurando una representacion digna, ética y respetuosa
de sus voces e historias.

Compromiso con la confidencialidad, la ética y la proteccion de datos
personales: La persona o firma consultora deberd actuar con absoluta
discrecién y profesionalismo, respetando la privacidad de las personas
participantes. Se espera un manejo ético de los testimonios, imagenes y
cualquier otra informacién sensible recabada durante el levantamiento de los
testimoniales. Sera indispensable contar con protocolos adecuados para la


https://www.youtube.com/watch?v=DWElI7dzY1c
https://www.youtube.com/watch?v=lB7fcisJOFk
https://www.youtube.com/watch?v=gzqUO9-kkuM

obtencién del consentimiento informado, asi como garantizar el uso responsable
y autorizado del material recopilado.

6. ENTREGABLES

La persona consultora o agencia seleccionada sera responsable de entregar los
siguientes materiales finales:

Cronograma de produccién.

Video Master: Un video principal de un maximo de 3 a 3.5 minutos de
duracion, que integre los testimonios mas relevantes y resalte el impacto
general del programa y su alianza con la empresa. Este video debera incluir
una copia con subtitulos en inglés.

Cortes Especificos (Clips): Tres videos cortos (clips) del mismo material, con
una duraciéon de 45 segundos a 1 minuto cada uno, enfocados en mensajes
clave o historias individuales para su uso en redes sociales y otras
plataformas digitales. Uno de estos clips debera incluir una copia con
subtitulos en inglés.

Reel de Tomas de Apoyo (B-Roll): Un video compilatorio de 5 minutos de
duracién que contenga tomas de apoyo (B-roll) de alta calidad, sin edicién ni
musicalizacion, grabadas durante los rodajes. Este material debera estar
organizado de forma l6gica (por locacién, por tipo de toma, etc.) para facilitar
Su uso posterior en otras producciones de IYF.

7. Envio de propuestas

La propuesta debe incluir:

Resumen de la Organizacion/Portafolio de la Persona Consultora:
Documento que evidencie claramente la experiencia relevante en produccion
audiovisual-testimonial, de por lo menos 3 afnos, incluyendo enlaces a
trabajos previos (videos, documentales, fotografias). La inclusion de
proyectos de corte social o similares se tomara como un plus.

Propuesta Técnica: Descripcion detallada de como se planea cumplir con
las responsabilidades y el alcance definidos en estos Términos de
Referencia. Incluir metodologia de trabajo, equipo propuesto, cronograma
tentativo con estimado de horas destinadas a las actividades referidas en
estos términos de referencia y enfoque creativo para los testimoniales.
Propuesta Financiera:

Se espera un presupuesto organizado por tarifa por hora alineado al
cronograma de actividades, que incluya los impuestos desglosados. El limite



del contrato es USD $3.000,00 incluidos todos los impuestos a que dé lugar
este servicio.

o El presupuesto debera incluir de forma detallada los costos asociados
a traslados, hospedaje y viaticos. IYF no cubrira gastos adicionales no
contemplados previamente en la propuesta econdémica.

Las propuestas deberan ser enviadas por correo electrénico a la direccion
|.hernandez@iyfglobal.org . El asunto de envio debera ser: CONVOCATORIA
CONTENIDO AUDIOVISUAL PROGRAMA CONECT@DAS.

No se recibiran propuestas por otros medios distintos a los arriba mencionados.

8. Plazo para la entrega de propuestas:

La fecha limite para presentacion de propuestas serd el 16 de agosto de 2025,
hasta las 23:59 horas Colombia. Se tomard como fecha de entrega aquella
registrada por el sistema de correo electronico. Se sugiere a los proponentes el
envio con mecanismo de verificacion de recepcion.

Idioma: Todos los documentos deberan ser entregados preferiblemente en
espanol.

9. Criterios de evaluacion

IYF promueve la transparencia y claridad técnica en todos sus procesos y
procedimientos. En este sentido, se privilegiara la propuesta que provea un 6ptimo
balance entre calidad y costos, teniendo como base un sistema de calificacidon
ponderado segun los criterios presentados a continuacion.

PESO
CRITERIO DE EVALUACION
Antecedentes y experiencia del consultor/a /equipo 30%
Propuesta técnica 30%
Propuesta econémica 40%
Total 100%

10.Periodo de ejecucion

La consultoria se desarrollara desde el 20 de agosto hasta el 20 de septiembre de
2025.


mailto:j.hernandez@iyfglobal.org

11. Costo y forma de pago

Los honorarios 0 monto del servicio seran a todo costo, segun la propuesta
economica que el postulante (consultor u organizacién), basadas en las tarifas por
hora incluidos en la propuesta econdmica. El pago se realizara dada la conformidad
del servicio del area usuaria, y se realizara como depdsito en cuenta del
consultor/organizacién, segun la presentaciéon de entregables indicados en el
contrato u orden de servicio.

12. Notas Finales

Solicitudes de clarificacion: Los proponentes podran solicitar claridad a
cualquiera de los numerales de los presentes términos de referencia a mas tardar
el 10 de agosto de 2025, a las 16:59 horas Colombia a través del correo electrénico
j.hernandez@iyfglobal.org la IYF respondera las solicitudes de clarificacion a mas tardar
el dia 13 de septiembre de 2024 antes de 17:00 horas Colombia. La no contestacion
de los requerimientos de clarificacion no sera considerada causal para la extension
de plazos de entrega de propuestas.
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